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ADMINISTRACION LOCAL
MUNICIPAL
CATOIRA

Persoal, oposicions

CONVOCATORIA DO PROCESO SELECTIVO PARA CUBRIR UNHA (1) PRAZA VACANTE
NO CADRO DE PERSOAL LABORAL FIXO DO CONCELLO DE CATOIRA, INCLUIDA NA
OFERTA DE EMPREGO PUBLICO DO ANO 2022

O Sr. Alcalde, en virtude das stias competencias en materia de persoal, ditou a seguinte:

RESOLUCION DA ALCALDIA

De conformidade co establecido no artigo 34.g da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das
Bases de Réxime Local, asi como na Lei 5/2015, de 30 de outubro, pola que se aproba o Texto
refundido da Lei do Estatuto Basico do Empregado Publico,

RESOLVO:

Aprobar a convocatoria do proceso selectivo para cubrir unha (1) praza de Persoal de Servizos
Xerais, vacantes no cadro de persoal laboral fixo do Concello da Catoira, incluidas na oferta de
emprego publico do ano 2022, que se rexera polas seguintes Bases:

BASES DA CONVOCATORIA DA OPOSICION DE UNHA (1) PRAZA DE PERSOAL LABORAL FIXO,
PERSOAL DE SERVIZOS XERAIS.

PRIMEIRA.- OBXETO DA CONVOCATORIA.

E obxecto da presente convocatoria a cobertura en propiedade, como persoal laboral fixo
e a tempo completo, mediante o sistema de oposicion libre, de unha (1) praza de Persoal de
Servizos Xerais, Categoria V.

A prazas achase dotada co soldo correspondente a categoria V, pagas extraordinarias, trienios
e complementos que correspondan con arranxo a lexislacion vixente, e esta adscrita a servizos
de caracter xeral, dependentes da Alcaldia e da Secretaria-Intervencidn, e as funcidéns que tera
encomendadas, entre outras, seran as seguintes:

e (Colaboracion na conservacion e mantemento das distintas dependencias municipais,
especialmente as destinadas as actividades sociais, culturais e deportivas.

¢ (Colaboracién na programacion, organizacion e desenvolvemento de actividades sociais,
culturais e deportivas.
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e Apertura e peche de instalacions municipais, especialmente as destinadas 4as
actividades sociais, culturais e deportivas.

e (olaboracion na conservaciéon e mantemento de equipos informaticos municipais e
instalacion de sofware.

¢ Conservacion e mantemento de equipamento cultural e deportivo.
e Xestion de redes sociais.

o Xestion e actualizaciéon da web municipal.

e Soporte técnico en espectaculos culturais no auditorio municipal.
e (Colaboracion na xestién de reservas de locais publicos.

e (Colaboracién na reparaciéon e mantemento de equipos no CACTO.

e Organizacion de reuniéns / protocolo / axenda autoridades.

e Xestion e proposta de adquisiciéon de suministros de limpeza e outras.
¢ Pesaxe e envio de paqueteria.

e Elaboracidén de listados de destinatarios de correo.

o Xestion de patrocinios culturais.

e Colaboracion e apoio loxistico na biblioteca municipal.

e Xestion e apoio loxistico de CCTV e caAmaras de seguridade.

e Documentacidn e catalogacién grafica de actos publicos.

e Xestion e resolucion de incidencias no servizo telefénico.

E todas aquelas tarefas analogas e complementarias que lle sexan asignadas polos seus
superiores, relacionadas coas funcions propias do posto, e para as que estean capacitadon ou
se llen instrda e/ou capacite para a sta realizacidn.

SEGUNDA.- SISTEMA DE ACCESO E PROCEDEMENTO DE SELECCION.

A seleccion dos aspirantes a praza ofertada efectuarase polo sistema de oposicién libre.

TERCEIRA.- REQUISITOS DOS ASPIRANTES.

3.1 Os aspirantes deberan posuir, de conformidade co disposto no artigo 56 do Real Decreto
Lexislativo 5/2015, de 30 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do Estatuto
Basico do Empregado Publico e no dia en que remate o prazo para a presentacion de solicitudes
de participacion, os seguintes requisitos:

a) Ter a nacionalidade espafiola, ou atoparse comprendido no eido do disposto nos artigos
57 do devandito Real Decreto Lexislativo 5/2015, de 30 de outubro, e 52 da Lei 2/2015, de 29
de abril, de Emprego Publico de Galicia, respecto do acceso ao emprego publico de nacionais
doutros estados.
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b) Ter cumpridos os dezaseis (16) anos de idade e non exceder, no seu caso, da idade maxima
de xubilaciéon forzosa.

c) Estar en posesion do titulo de Certificado de Escolaridade ou equivalente, conforme ao
esixido no artigo 169.2.d) do Texto refundido das disposicions legais vixentes en materia de
réxime local, aprobado por Real Decreto Lexislativo 781/1986, do 18 de abril, ou en condiciéns
de obtelo na data en que finalice o prazo de presentacion de solicitudes para tomar parte nas
probas selectivas.

As equivalencias deberan de acreditarse polos aspirantes, e aqueles con titulacions obtidas
no estranxeiro, terdn que acreditar que estan en posesioén da correspondente homologacién.

d) Posuir a capacidade funcional para o desempefio das tarefas de persoal de servizos varios,
non padecer ningunha enfermidade nin estar afectada por ningunha limitacién fisica ou psiquica
incompatible co desempefio das correspondentes funcions.

e) Non estar separado/a mediante expediente disciplinario do servizo de calquera
administraciéon publica ou dos drganos constitucionais ou estatutarios das Comunidades
Auténomas, nin atoparse en inhabilitacidn absoluta ou especial para empregos ou cargos publicos
por resolucion xudicial, para o acceso ao corpo ou escala de funcionario no que houbese estado
separado ou inhabilitado. No caso de ser nacional doutro estado, non atoparse inhabilitado ou
en situacion equivalente nin ter sido sometido a sancién disciplinaria ou equivalente que impida,
no seu Estado, nos mesmos termos o acceso ao emprego publico.

f) Estar en posesidn, como minimo, do permiso de conducir clase B, ou estar en condiciéns
de obtelo antes do remate do prazo de presentacion de instancias, e estar disposto/a a conducir
vehiculos desa categoria do xeito que lle sexa requirido para o desempefio do seu traballo.

g) Estar en posesidon do CELGA 1, ou equivalente, ou estar en condiciéns de obtelo antes do
remate do prazo de presentacion de instancias.

En todo caso, e segundo ao previsto no artigo 51.2 da Lei do Emprego Publico de Galicia,
os/as aspirantes que non acrediten dito cofiecemento da Lingua Galega requirido (CELGA 1),
ou equivalente, ou estar en condiciéns de obtelo dentro do prazo de presentacion de instancias,
deberan realizar unha proba especifica de cofiecemento de lingua galega, de conformidade ao
previsto para o segundo exercicio da fase de oposicion (Base 72.5.C), e que cualificara ao/a
aspirante como apto ou non apto.

h) Ter aboado os dereitos de exame por importe de 10 euros, que debera efectuarse mediante
ingreso na conta do Concello num. ES04 2080 5109 0530 4000 1239.

3.2 Os requisitos precedentes deberan posuirse no momento de finalizar o prazo de
presentacion de instancias e mantelos ata o momento de toma de posesiéon como persoal fixo
deste Concello. Cando se trate de requisitos de capacidade para o desempefio das funcidns
publicas tamén deberadn conservarse ao longo da vida laboral.
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CUARTA.- PRESENTACION DE INSTANCIAS.

4.1 As persoas que, cumprindo os requisitos sinalados no apartado anterior, desexen tomar
parte no proceso selectivo, deberan facelo constar mediante instancia/solicitude de participacién
que se axustard ao modelo que figura como Anexo [ desta convocatoria, e debera presentarse no
prazo de VINTE (20) DiAS NATURAIS contados a partir do dia seguinte ao da publicacién do
anuncio da convocatoria no Boletin Oficial do Estado, mediante extracto, e previa publicacién
do texto integro das bases e a convocatoria no Boletin Oficial da Provincia de Pontevedra (en
adiante, BOP), no taboleiro de anuncios do Concello de Catoira e na paxina web do concello.
0 anuncio da convocatoria tamén se publicara, mediante extracto, no Diario Oficial de Galicia.

4.2 A dita instancia debera acompafiarse a seguinte documentacion:

e Fotocopia cotexada do DNI.
» Fotocopia cotexada da titulacién académica esixida.

e Acreditaciéon documental de posuir, de ser o caso, o cofiecemento da lingua galega
requirido, segundo ao sinalado na Base Terceira g).

e Acreditacién documental de posuir o permiso de conducir clase B requerido, segundo
ao sinalado na Base Terceira f).

o Xustificante do pago dos dereitos de exame ou de estar exento/a do pago dos mesmos.

4.3 A presentacion de solicitudes podera facerse no Rexistro Xeral do Concello de
Catoira, en horario de 9 a 14 horas, de luns a venres, ou na sede electronica do concello
(https://catoira.sedelectronica.gal/info.0) (Instancia Xeral).

As instancias tamén poderan ser presentadas nas formas previstas no artigo 16.4 da Lei
39/2015, de Procedemento Administrativo Comun das Administraciéon Publicas.

4.4 As solicitudes subscritas por persoas de nacionalidade espafiola no estranxeiro poderan
cursarse no prazo sinalado a través das representacidons diplomaticas ou consulares espafiolas
correspondentes, que llas remitiran seguidamente ao organismo competente.

4.5 As persoas con algunha discapacidade deberan indicalo na sta solicitude e, no seu caso,
solicitaran as posibles adaptacidns de tempo e de medios para realizar os exercicios nos que
a adaptacion fose necesaria.

4.6 As persoas aspirantes quedan vinculadas aos datos que consten na sua solicitude, se ben
os erros de feito que poidan advertirse poderan emendarse ou repararse en calquera momento,
sexa de oficio ou a instancia de parte.

QUINTA.- ADMISION DE PARTICIPANTES.

5.1 Finalizado o prazo dos vinte dias naturais sinalado para presentar as solicitudes, a Alcaldia
ditara Resolucidn, aprobando a lista provisional de admitidos e excluidos, cos nomes, apelidos
e causa de exclusiéon. Esta Resolucion, como as restantes e sucesivos anuncios derivados desta
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convocatoria e proceso selectivo, asi como das actuaciéns do Tribunal, publicaranse tinicamente
no taboleiro de anuncios do Concello do Concello de Catoira e na sede electrénica da entidade:

https://catoira.sedelectronica.gal/board/9753e838-f59b-11de-b600-00237dal2c6a/

Os aspirantes excluidos disporan dun prazo de DEZ (10) DIAS HABILES, contados a partir
do seguinte ao da publicacién da resolucion, para poder emendar, no seu caso, os defectos que
motivasen a exclusiéon e/ou formular reclamacions. Rematado o citado prazo, a Alcaldia emitira
Resolucion pola que que aprobara a lista definitiva de admitidos e excluidos ao proceso selectivo.

No caso de que non houbese ningin aspirante excluido, a Alcaldia dictard Resolucion
aprobando a lista definitiva de admitidos. Na mesma Resoluciéon determinarase a composicién
nominal dos membros do Tribunal cualificador asi como o lugar e a data de comezo das
probas. Esta Resolucion publicarase no taboleiro de anuncios do Concello de Catoira e na sede
electrénica.

Contra a resolucién da Alcaldia, aprobatoria da lista definitiva, poderase interpofier un
recurso potestativo de reposicién ante o mesmo 6rgano que a ditou, no prazo dun mes a partir
do dia seguinte ao da sta publicacién (artigos 112 e 123 da Lei 39/2015, de 1 de outubro,
do Procedimento Administrativo Comuin das Administraciéns Publicas), ou ben un recurso
contencioso-administrativo perante o Xulgado do Contencioso-administrativo de Pontevedra,
no prazo de dous meses, segundo o disposto no artigo 46 da Lei 29/1998, de 13 de xullo,
reguladora da xurisdicién contencioso-administrativa.

O feito de figurar incluido na relacién de admitidos non prexulga que se lles recofieza aos
interesados a posesion dos requisitos esixidos no procedemento selectivo convocado, que
deberan ser xustificados documentalmente no suposto de que os aspirantes admitidos superen
as probas selectivas.

SEXTA.- ORGANOS DE SELECCION.

6.1 Os membros do Tribunal Cualificador deste proceso selectivo serdn designados pola
Alcaldia segundo o disposto no artigo 4, apartados e) e f), do Real Decreto 896/91, do 7 de
xuflo, e cumpriran as determinaciéns previstas no artigo 60.1 do Real Decreto Lexislativo
5/2015, en canto a que seran colexiados e a sia composiciéon debera axustarse aos principios
de imparcialidade e profesionalidade dos seus membros, e se tenderda, asi mesmo, a paridade
entre muller e home. Ademais, o Tribunal Cualificador debera cumprir as esixencias legais que
contempla o artigo 59 da Lei 2/2015, de 29 de abril, de emprego publico de Galicia.

O tribunal cualificador estard integrado por cinco membros titulares e cinco suplentes. A
pertenza aos érganos de seleccion sera sempre a titulo individual, sen que poida exercerse en
representacion nin por conta de ninguén. O Tribunal estara integrado por:

e Presidente/a: un/ha funcionario/a ou persoal laboral fixo do Concello de Catoira ou de
calquera outro Concello ou Administraciéon Publica, pertencente a un corpo, escala ou
categoria profesional para o ingreso no cal se requira unha titulacién de nivel igual
ou superior ao esixido para participar no proceso selectivo.
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e Secretario/a: un/ha funcionario/a ou persoal laboral fixo do Concello de Catoira ou de
calquera outro Concello ou Administracion Publica, pertencente a un corpo, escala ou
categoria profesional para o ingreso no cal se requira unha titulaciéon de nivel igual ou
superior ao esixido para participar no proceso selectivo.

e Tres (3) Vogais, funcionarios/as de carreira ou persoal laboral fixo do Concello de
Catoira ou de calquera outro Concello ou Administracion Publica, pertencente a un
corpo, escala ou categoria profesional para o ingreso no cal se requira unha titulacién
de nivel igual ou superior ao esixido para participar no proceso selectivo.

Todos os membros do Tribunal, incluido o/a Secretario/a, teran voz e voto.

6.2 A composiciéon nominal dos membros do Tribunal Cualificador farase publica coa
Resoluciéon aprobando a lista definitiva de admitidos ao proceso, que sera publicada no taboleiro
de anuncios do Concello de Catoira e na sede electroénica.

Asi mesmo, na Resolucién na que se designe a composicion nominal do Tribunal, nomearanse
suplentes de cada un dos seus membros.

6.3 O Tribunal Cualificador non podera constituirse nin actuar sen a asistencia de, a lo menos,
tres dos seus membros (titulares ou suplentes, indistintamente) e, en todo caso, coa asistencia
do/a Presidente/a e do/a Secretario/a, titulares ou suplentes. En caso de ausencia da Presidenta
ou Presidente titular ou suplente actuard no seu lugar o vogal designado en primeira orde. Do
mesmo Xeito se suplird a ausencia da Secretaria ou Secretario.

6.4 Os membros do Tribunal Cualificador deberan absterse de intervir, cando concorran neles
algunha das circunstancias previstas no art. 23 da Lei 40/2015, de Réxime Xuridico do Sector
Publico e no artigo 13.2 do RD 364/1995 polo que se aproba o Regulamento Xeral de Ingreso
do persoal ao servizo da Administracion Xeral do Estado e de Provision de Postos de Traballo
e Promocidn Profesional dos Funcionarios da Administracién Xeral do Estado.

6.5 Asi mesmo, os aspirantes, poderan recusar aos membros do Tribunal cando nos mesmos
concorra algunha das circunstancias previstas para a abstencion de conformidade co establecido
no art. 24 da Lei 40/2015.

6.6 O Tribunal quedara facultado para resolver as dubidas que puideran xurdir na aplicaciéon
destas bases e 0 no previsto nelas, e tomar os acordos necesarios para a boa orde do proceso
selectivo que mellor garanta a preservacién dos principios de igualdade, mérito e capacidade.

6.7 A actuaciéon do tribunal rexerase polo disposto nas presentes bases e nos artigos 15 e
seguintes da citada Lei 40/2015. En todo caso, as decisions adoptaranse por maioria de votos
dos membros presentes, resolvendo, en caso de empate, o voto de calidade do Presidente.

6.8 O Tribunal podera dispofier a incorporacion aos seus traballos de asesores/as especialistas,
para todas ou algunha/s das probas que compoilen o proceso selectivo. Neste caso, os/as
asesores/as teran dereito as indemnizaciéns previstas para os vogais.
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Asi mesmo, o Tribunal que actiie nestas probas tera a categoria terceira, de conformidade
co establecido no Real Decreto 462/2002, do 24 de maio, sobre indemnizaciéns por razén do
servizo (artigo 30 e anexo V).

6.9 Contra os actos e decisions do Tribunal que imposibiliten a continuacién do procedemento
para o/a interesado/a ou produzan indefensién, poderase interpofier recurso de alzada ante
a Alcaldia, de conformidade co establecido no artigo 121 da Lei 39/2015, de 1 de outubro,
do Procedemento Administrativo Comin das Administracidons Publicas, e iso sen prexuizo da
interposicion de calquera outros recursos que se estimen oportunos.

SETIMA.- PROBAS SELECTIVAS.
7.1 O sistema selectivo dos/as aspirantes sera o de oposicion libre.

7.2 Teranse en conta as normas de dereito positivo relacionadas co contido do programa que
no momento de publicacién no BOP da Provincia das presentes bases conten con publicacién
oficial no boletin ou diario correspondente, ainda que a stia entrada en vigor estea diferida a
un momento posterior.

7.3 Os aspirantes deberan acudir & celebracién dos exercicios provistos do seu Documento
Nacional de Identidade ou documento equivalente, podendo o tribunal requirilos en calquera
momento para que acrediten a sta identidade.

7.4 Os aspirantes seran convocados en chamamento Unico, e salvo casos de forza maior
debidamente xustificados e apreciados libremente polo tribunal, a non presentaciéon de un
aspirante a calquera dos exercicios obrigatorios no momento de ser chamado, determinara
automaticamente a perda do seu dereito a participar nos exercicios e, en consecuencia, quedara
excluido do proceso selectivo.

7.5 O procedemento de seleccion, oposicién libre, constara dos seguintes exercicios:

A) PRIMEIRO EXERCICIO: DE CARACTER OBRIGATORIO E ELIMINATORIO.

Consistird en contestar por escrito a un cuestionario, tipo test, de 30 preguntas, con catro (4)
respostas alternativas, baseadas no contido do programa da convocatoria durante un periodo
de 30 minutos.

Este exercicio puntuarase de cero (0) a trinta (30) puntos e para aprobar sera preciso acadar
un minimo de quince (15) puntos.

Cada resposta acertada valorarase a razén de un (1) punto. As respostas en blanco non
se penalizaran. As erréneas, penalizardn a razén de descontar 0,25 puntos por cada resposta
incorrecta.

O cuestionario de preguntas que se propofia aos aspirantes, contera tres (3) preguntas tipo
test de reserva, as cales sustituiran pola sda orde a aquelas preguntas que, no seu caso, acorde
o tribunal anular unha vez iniciada a execucion do exercicio polos aspirantes.

Edita: Deputacion de Pontevedra - Depdsito legal: PO 1-1958 - Tel 986 804 100 - www.boppo.depo.es - boppo@depo.es

~ Pode verificar a integridade deste documento no seguinte enderezo:

©
=z
=
<
o
N
@
o
o
)
(o4
[a]
w
P4
S
x
c
2
(=]
[
2
25
g S
5 @
g °
g
3 3
S @
o 0
a

2 o
= o
5 2
3 ©
£ Q9
c O
i




DEPUTACION
PONTEVEDRA

BOLETiIN OFICIAL
B PP . DA PROVINCIA DE PONTEVEDRA

I Martes, 18 de outubro de 2022
Nam. 199

C) SEGUNDO EXERCICIO: PROBA DE GALEGO.

Os/as aspirantes que non demostren o cofiecemento da lingua galega a través do
correspondente certificado (Celga 1 ou equivalente) teran que realizar obligatoriamente unha
proba especifica que demostre tal coflecemento, consistente nunha traducién do casteldn ao
galego, sen axuda de dicionario, dun texto elixido polo tribunal e nun tempo maximo de dez
(10) minutos. A traducién serd lida pola persoa aspirante diante do tribunal.

Neste exercicio valorarase a correccién da traducién e a pronunciacion da lingua galega, asi
como a realizacion da traduciéon completa no tempo indicado. A cualificacién deste exercicio
sera de apto/a ou non apto/a.

OITAVA.- CUALIFICACION FINAL.-

As cualificaciéns de cada exercicio da oposicién faranse publicas o0 mesmo dia en que se
acorden por parte do Tribunal, e seran expostas no taboleiro de anuncios do Concello de Catoira
e na sede electrdnica.

A cualificacidn de cada un dos exercicios da oposiciéon sera a media aritmética das puntuacions
outorgadas por los membros asistentes do Tribunal. Cando entre dias puntuaciéns outorgadas
exista unha diferencia superior a tres enteiros, seran automaticamente excluidas as duas
cualificaciéns, maior e menor das puntuaciéns outorgadas, calculdandose a media aritmética
coas puntuacions outorgadas polos demais membros do Tribunal.

A cualificacion obtida polos/as aspirantes, resultante da suma das puntuaciéns outorgadas
nos distintos exercicios obrigatorios e eliminatorios, determinara a puntuacioén final, e a lista
de clasificacion definitiva se ordenard, de maior a menor, conforme a citada puntuacion final.

No suposto de empate nas puntuacions totais finais entre dous ou mais aspirantes este
resolverase tendo en conta a maior puntuacién obtida no primeiro exercicio e, se isto non fose
suficiente, a puntuacion obtida nos sucesivos exercicios ata que o empate se resolva. De persistir,
resolverase o empate por sorteo.

Todo isto sen prexuizo do disposto no Decreto lexislativo 2/2015, de 12 de febreiro, polo
que se aproba o Texto refundido das disposicions legais da Comunidade Auténoma de Galicia
en materia de igualdade.

OITAVA.- LISTAXE DE APROBADOS, ACHEGA DE DOCUMENTOS E TOMA DE POSESION.

8.1 Rematada a cualificacidn dos opositores, o Tribunal de seleccion fara publica, no taboleiro
de anuncios do Concello e na sede electrénica, a relacién de aprobados por orde de puntuacion,
formulando proposta de nomeamento, como persoal laboral fixo, daqueles aspirantes que acaden
a maior puntuacién final.

8.2 Cando se produza renuncia dalgin aspirante seleccionado ou a anulacién das stas
actuacions antes do seu nomeamento ou toma de posesidn, o 6rgano convocante podera requirir
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ao Tribunal de seleccion relacion complementaria dos aspirantes que sigan ao proposto, para
o seu posible nomeamento como funcionario/a de carreira.

8.3 Os/As aspirantes propostos/as presentaran no Concello de Catoira, dentro dun prazo de
vinte dias naturais contados a partir do seguinte ao da da publicacién da lista de aprobados, os
documentos acreditativos das condicidéns para tomar parte na oposicion que se esixen na Base
Terceira da convocatoria e que son:

¢ Documento Nacional de Identidade ou nimero de identidade estranxeiro en vigor.

* Fotocopia, que debera presentarse acompafiada do orixinal para a sta compulsa, do
titulo académico oficial esixido.

e C(Certificado médico que acredite posuir capacidade funcional para o desempefio das
funciéns de Pedn de Servizos Varios.

e Declaracion xurada de non ter sido separado, mediante expediente disciplinario
do servizo de calquera administracién publica ou dos érganos constitucionais ou
estatutarios das Comunidades Auténomas, nin atoparse en inhabilitacién absoluta ou
especial para empregos ou cargos publicos por resolucién xudicial, para o acceso ao
corpo ou escala de funcionario no que houbese estado separado ou inhabilitado.

No caso de ser nacional de outro Estado, declaracion xurada de non encontrarse inhabilitado
ou en situacién equivalente nin ter sido sometido a sancién disciplinaria ou equivalente que
impida, no seu Estado, nos mesmos termos de acceso ao emprego publico.

8.4 De non aportar dita documentacidon no devandito prazo, ou si da documentacién aportada
non quedase acreditado que cumpren os requisitos esixidos, decaerdn nos seus dereitos,
quedando anuladas todas as sdas actuacidns, sen prexuizo da responsabilidade en que poidan
incorrer por falsidade nas stas solicitudes.

8.5 Os/As candidatos/as nomeados debera tomar posesidn no prazo de UN (1) MES a partir
da publicacidon do seu nomeamento como persoal laboral fixo, de conformidade co disposto no
artigo 60 da Lei 2/2015, de 29 de abril, de emprego publico de Galicia.

Quen non o faga sen causa xustificada serd declarado/a en situaciéon de cesante e,
consecuentemente, decaido/a no seu dereito a ser nomeado por falta de materializaciéon da
toma de posesion no prazo outorgado para o efecto.

NOVENA.- DATOS DE CARACTER PERSOAL.

En cumprimento do disposto no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do
Consello, do 27 de abril de 2016, relativo 4 protecciéon das persoas fisicas no que respecta ao
tratamento de datos persoais e a libre circulaciéon de datos, mais na Lei Organica 3/2018 de
Proteccién de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais, informase:

Edita: Deputacion de Pontevedra - Depdsito legal: PO 1-1958 - Tel 986 804 100 - www.boppo.depo.es - boppo@depo.es

5
N
[l
o
(7
=]
f=
@
i)
£
3
j=2
i
12
o
i=4
=}
i<}
=
5
€
3
o
o
°
]
1%
i

o
i}

o
&

°
=
j=2
Q
2

£
©

3

R

=
£

[
>
i}

°
o
a

Y https://sede.depo.gal

Caodigo seguro de verificacion:XONEDQ5PDRZQAMNG6




DEPUTACION
PONTEVEDRA

BOLETiIN OFICIAL
B PP | DA PROVINCIA DE PONTEVEDRA

I Martes, 18 de outubro de 2022
Nam. 199

Os datos de caracter persoal aportados polas persoas interesadas en participar no proceso
selectivo incorpdranse a un rexistro de actividades de tratamento accesible no seguinte enderezo:
https://catoira.gal /proteccion-datos/rexistro-actividades-tratamento/.

As persoas interesadas poderan exercer os dereitos de acceso, rectificaciéon, supresidn,
limitacion de tratamento, oposicion e potabilidade dos datos, segundo o establecido nos artigos
15 a 22 do RXPD e nos artigos 12 a 18 da LOPDGDD a través de:

http://catoira.gal/proteccion-datos/exercicio-dereitos/

As persoas interesadas autorizan ao Concello de Catoira a proceder ao tratamento dos seus
datos nos termos anteriormente descritos asi como a publicacion dos mesmos nos taboleiros
de anuncios, na paxina web do Concello e na sede electrénica, na seguinte direccion:

https://catoira.sedelectronica.gal /info.0

A presentacién da documentacién necesaria para participar no proceso de seleccién supon
o consentimento expreso para tratar a informacién nos termos indicados.
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ANEXO 1
MODELO INSTANCIA
Don/a , con DNI niimero , € enderezo
en (Rua/Lugar) (Localidade)
(Municipio) (CodigoPostal) , e num. de

teléfono , EXPON:

Que enterado/a da convocatoria da cobertura en propiedade como persoal laboral fixo,
mediante o sistema de oposicion libre, de¢ UNHA (1) praza de PERSOAL DE SERVIZOS
XERAIS, pertencente & Categoria V.

MANIFESTA:

1.- Que cofiece as Bases e os criterios de seleccion de esta convocatoria, DECLARANDO
RESPONSABLEMENTE que retne todos e cada un dos requisitos esixidos na mesma e que
son certos todos e cada un dos datos consignados en esta solicitude e na documentacion que a
mesma se acompaiia.

2.- Que achega a seguinte documentacion esixida na Base Cuarta:
-Fotocopia cotexada do Documento Nacional de Identidade.
-Fotocopia cotexada da titulacion académica esixida.

-Fotocopia cotexada de posuir o CELGA 1.

-Fotocopia cotexada do Carnet de Conducir Clase B.
-Xustificante de aboamento dos dereitos de exame.

SOLICITA:

Que previos os tramites oportunos, tefia por presentada en tempo e forma a presente solicitude,
e na sua virtude proceda a admitirme no proceso de seleccion antes referido.

Catoira, a de de 20

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DO CONCELLO DE CATOIRA.-

= Pode verificar a integridade deste documento no seguinte enderezo:
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TEMARIO DO PROGRAMA

A) Temas xenéricos:

1. AConstitucién de 1978. Principios basicos e estrutura. Dereitos e deberes fundamentais
da cidadania espafiola.

Dereitos e Deberes fundamentais dos espafiois. Garantia e suspension.
O Estatuto de Autonomia de Galicia: principios xerais e analise do seu contido.

O Parlamento de Galicia. O Valedor do Pobo.

o &> o n

A Xunta de Galicia e o seu Presidente. A Administracion Publica da Comunidade
Autonoma de Galicia.

6. O Réxime Local esparfiol. O municipio. Concepto e elementos. Competencias e servizos
minimos obrigatorios. O termo municipal. A poboacién.

7. 0/A Alcalde/sa, o Pleno e a Xunta de Goberno Local. Composicién e competencias.

8. Funcionamento dos organos colexiados locais: réxime de sesions e acordos. As
resolucion do Presidente da Corporacion.

9. ORexistrode entrada e saida de documentos: requisitos na presentacién de documentos.
Comunicacions e notificacions.

10. O persoal ao servizo da administracion local. Clases. Réxime Xuridico.

11. Réxime disciplinario do persoal ao servizo da administraciéon local. Situacidns
administrativas. Incompatibilidades.

12. Nocioéns sobre o procedemento administrativo. Fases: iniciacion, ordenacidn, instrucion
e terminacion. O silencio administrativo.

13. O acto administrativo: concepto, clases e elementos. Motivacion, notificacion e
publicacion.

14. Nociéns sobre a revision dos actos administrativos. Revision de oficio. Os distintos
recursos administrativos.

15. Nocidns xerais sobre os Orzamentos municipais e o gasto publico local.

B) Temas especificos:
1. Nocidns xenéricas sobre as redes sociais mais utilizadas. Uso das mesmas. Mantemento.

2. Nocions xerais sobre ofimatica. Equipos informaticos. Conservacién e mantemento.
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3. Soporte técnico en actividades culturais. Equipos audiovisuais, a siia conservacion e
mantemento.

4. O correo electronico, xestiéon e mantemento. Xestion e actualizacion da paxina web
municipal.

5. A Administraciéon Electrénica: o acceso electréonico dos cidadans aos servizos

publicos. A sede electrénica.

Catoira, 10 de outubro de 2022.

O alcalde-presidente. — Asdo. Alberto Garcia Garcia.
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